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2.1 Personalplanung

Bedienungsanleitung Excel: e % —
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Zusatzinfos (Bemerkungen): mit S EE s899 S |3 2 2225 s E|S < % S8 3 = g = ol
Mauszeiger auf Zelle zeigen é E g 28 § E:U_)) é § gf § § 08) 2 E é 5| = é é § é § I%
1. Strategische Fuhrung
Leitbild / Leitsatze (> 4 Jahre) § 116 Abs. 1 KV, E M/AN | AN | MIAN | MIAIV | MIAV | M IAY, M/V IAY, M/V 1AY |
§ 42 Abs. 1 VSG Schul-
entw.
M
alle RV
Legislaturziele (<= 4 Jahre) und E M/V AN | MIAIV | MIAIV | MIAIV M Vv M \% Vv \% |
Jahresziele (1 Jahr) Schul-
entw.
M
alle RV
Erhebung Grundlagedaten E A M M M M Vv M M/V M
Entscheidungsgrundlagen,
Zielerreichung (Indikatoren)
Schulentwicklung E AIV M/AIV
Gesamtorganisation Schul-
entw.
Informations- und E AV V M/V
Kommunikationskonzept
Gesamtschule
Pflichtenhefte Ausschisse und E M M/AIN | MIAIN | MIAINV M I I |
Kommissionen

2. Personal

gemeindeeigenes Personal

Stellenschaffung Lehrpersonen/ |8 3 LPG;§ 2 LPV E | I M/ M/ANV | M |
Zuteilung VZE
Stellenbeschreibungen § 116 Abs. 1 KV, E/V M/A M/A I
§ 42 Abs. 1 VSG
Stellenschaffung flr GO Art. 19 E M M/AIV M/AIV M |
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Bedienungsanleitung Excel: = < % —
linke Randleiste, oben: Klick auf B = . 5 .—é & g é c
'1' = nur Titel; Klick auf '2' = alles S < | £ ° o 9 |, = a < N 5
sichtbar -g S E o 2 g §§ E_|2 2 @ A > & =
Sortierung: Titelzeile je Funktion 2 < é S S E % @ 5 28|25 T Y e S o S5 S 2 5 é
ein aufklappbares Sortierungsfeld S S & & é q = | S g |22|2€ g S ? s | T |35| & S S £
Zusatzinfos (Bemerkungen): mit g E g g 9 % 3 |3 % § 8 § = g L E 5S % &€ 3 3 g— g m
Maviszelger auf Zelle zeigen $e5 B34 318 | & |2812332¢]|35]| 51381 &1 8|3 | @
2.2 Anstellung, Entlassung, Urlaub
Bewerbungsverfahren; Anstellung |8 7 LPG, § 45 BR* E M/AINV M M
und Entlassung SL und SVL Abs. 3 VSG BI*
887, 8LPG,
GeschO
Bewerbungsverfahren; Anstellung |§ 42 Abs. 1 VSG,| BR* | (E%) E \Y M/A Prozessbeschrieb
und Entlassung kant. und komm. (87 LPG, 8§87,8 BI* Einschréankung: Kiindigungen
Lehrpersonen LPG, PVO Art. 3- durch Gesamtbehorde, falls
5 Pensenanderung ausserhalb
Bandbreite der
Anstellungsverfiigung
Bewerbungsverfahren; Anstellung, |GeschO PH, BR* | (E*) E M/AIN M/A Prozessbeschrieb
und Entlassung gemeindeeigenes |PVO Art. 3-5 Einschrénkung: Kiindigungen
Personal (ohne Lehrpersonen) durch Gesamtbehorde (siehe
oben)
Einrichtung eines Vikariates bis 3 |SteBe SL (E) Vv E/V
Tage
Anstellung und Entlassung 88§ 25, 26 LPG E \Y M/AIV
Vikar/innen uber 3 T. und § 30 LPVO | (VSA)
Bezabhlter Urlaub bis 1 Woche § 28 LPVO (E) E M/ANV| A M/AINV A
Bezahlter Urlaub mehr als 1 § 28 LPVO, 88 E M M/V A
Woche und Urlaub fir kant. 87-90 u. 98 VVO [ (VSA)
Personal
Bezahlter Urlaub mehr als 1 § 28 LPVO, (E) E M/IANV | A (E) A
Woche fur komm. Personal GeschO PH M/AIV
Unbezahlter Urlaub bis zu 3 Tagen |§ 29 LPVO, (E) E I E A E A kfr. nétige Bewilligung durch
fur kant. und kommunales GeschO PH M/AINV M/AIV direkte Vorgesetzte méglich (Info
Personal an Ausschuss)
Unbezahlter Urlaub mehr als 3 § 29 LPVO, (E) E E A E A Nach Einfugung der Bewilligung
Tage fur kant. und kommunales GeschO PH M/AIV M/AIV unbez. Urlaube bis 3 Tg. durch
Personal Prési notig geworden.
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und Ubriges Personal

3.1 Allgemein

GeschO Art. 31?

Bedienungsanleitung Excel: = < % —
linke Randleiste, oben: Klick auf = & . . =X & c },‘, =
. . > S o () =
'1' = nur Titel; Klick auf '2' = alles g< £ ° o 9 |, = a < N S
sichtbar 2 X E O 3 i 24 € 2 o [ a2 S =
. o - : S o0 c S8 o S 12 ) 89 32| 2 2D =2 S c =
Sortierung: Titelzeile je Funktion 239 534 9 i 5 AR 5o|E g S S % 5 5
ein aufklappbares Sortierungsfeld S S 3 %é d = [ £ g |22|2€3 58 s.| T |58| & S 2 £
Zusatzinfos (Bemerkungen): mit £ E g _§ 9 % 3 |3 § § = § = g n g = 5 g E £ E E g— g o
Mauszeiger auf zelle zeigen °ec Bed 318 | ¢ |zelzagae|gs]| s |88l 3813 [
2.3 Unterstitzung, Aufsicht, Beurteilung,
Weiterbildung
Aufsicht, Beurteilung, 8§ 11,12, 20 und E M/AIV A A
Weiterbildung Schul- und SV- § 24 LPG, § 23 (Pers.) (Weite (Weite
Leitungen LPVO, § 42 Abs. r- r-
3 Ziff. 5 VSG, bildg.) bildg.)
Aufsicht, Beurteilung, §12,20,21LPG,| E (E) E M M/ANV | M Al MAB Prozessbeschrieb
Weiterbildung kant. und komm. § 23 LPVO, § 42 (MAB) E
Lehrpersonen Abs. 3 Ziff. 5 (Weite
VSG, § 44 Abs. 2 r-
lit. a Ziff. 3und 5 bildg.)
VSG / WBR
Aufsicht, Beurteilung, GeschO PH, (E) E M/AIV] A M/AINV Je nach Unterstellung eines
Weiterbildung gemeindeeigenes  |WBR (MAB) E E Dienstes.
Personal (ohne Lehrpersonen) (Weite (Weite
r- r-
bildg.) bildg.)
Anordnung Freistellung / 8§24 LPG E | M/A M/A
Fachaufsicht kant. Lehrpersonen
Organisation Schulbesuche GO Art. 7 E AV | Schulbesuchsreglement
Schulbesuche 8§42 Abs. 2und § M M \Y,
44 Abs. 1 VSG, §
44 Abs. 1 VSV
Arbeitszeugnisse Schul- und SV- |87 LPG, § 46 (E) E M/AIV Unterschriftenregelung
Leitungen PG, GeschO Art. (Pras.)
317
Arbeitszeugnisse Lehrpersonen 8§ 7LPG, § PG, (E) E M M/AIV M/A Unterschriftenregelung

3. Schulorganisation

Festlegung der Schuleinheiten

[§ 41VSG

E

M
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linke Randleiste, oben: Klick auf B = . 5 .—é & g é c
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Sortierung: Titelzeile je Funktion 225 == 3 |32 S |28luSg§ 385]|C 2|22 & 8 5 =
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Zusatzinfos (Bemerkungen): mit S EE 5 ﬁ =5 5 |3 2 22258 sE|Sc| = |3 3 5 e < m
Organisationsstatut; Erarbeitung, |8 42 Abs. 3 Ziff. 2 E M/AN [ MIANV | MIAN | M I M I M I
Anpassung von Konzepten und VSG
Reglementen
Festlegung der Form der § 42 Abs. 3 Ziff. 2 E M/A M M M  |M = Elterngremium
institutionalisierten und § 55 VSG (SE-
Elternmitwirkung Beauf.
)

Stundenplane 8§44 Abs. 2 lit. b M E/V M M I

Ziff. 3VSG
Ferien festlegen § 30 VSG, § 32 E E M M I |
Einstellung Schulbetrieb ganze § 23 Abs. 2 LPG, E E M/V A I |
Schule § 26 Abs. 1 (bis 3

LPVO Tage)
Einstellung Unterricht einer Klasse |§ 23 Abs. 2 LPG, E A |

§ 26 Abs. 1

LPVO
Besuchstage festlegen § 29 VSG, § 31 (E) del.E | M/AIV I |

VsV
Zuteilung Lehrpersonen und 8§ 42 Abs. 3 Ziff. 4 (E*) del.E M/V I
Ubriges Personal an Schulen VSG
Zuteilung Lehrpersonen an die 8§ 42 Abs. 3 Ziff. 4 (E*) E/NV I
Klassen VSG
Zuteilung Hausamter § 44 Abs. 1/2 lit. (E® E/V M I

a Ziff. 1 VSG
Zuteilung Pensen an LP (E*) E/NV E/V M I
Grundsatzentscheid Spetten 8§26 LPV, § 44 E M/V M I

Abs. 1 VSG
Spetten 8§26 LPV, § 44 E M

Abs. 1 VSG
Schulraumzuteilung M/V I E/NV I

Hausw
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Bedienungsanleitung Excel: = < % —
linke Randleiste, oben: Klick auf B g - 5 ,—g & g é =
'1' = nur Titel; Klick auf '2' = alles B £ ° o 9 |, 2 a & N &
sichtbar 2 X € O 3 g 238 € E o | 0 S 5
; o - : 350 c cEs88 o S 12 ) 89 32| 2 2D =2 S c =
Sortierung: Titelzeile je Funktion 2T 9 534 9 |3 5 2218 g g = 5 5N 5 ..g S 5
ein aufklappbares Sortierungsfeld S S & 566y = | g |22|2€3 58 s, & |88| & S S £
Zusatzinfos (Bemerkungen): mit S EE 5 ﬁ =5 5 |3 2 2clpsg sE|Sc| = |38| 3 5 e = @
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Festlegen von besonderen §42,3Ziff. 3u. § | I E E | Die SK legt das Schulprogramm
Unterrichts- und Organisations- 45, 2 VSG, § 65, fest und beschliesst Giber
formen 2VSV Massnahmen zu dessen
Umsetzung.
Bewilligung Klassenlager, E AV |
Schulreisen
Schulergédnzende Angebote E M M M M |
(Musikschule, Freiféacher, Schiler- Schul-
und Lehreraustausch, Tages- entw.
strukturen)
Hausordnung einzelne Schulen E M M M/AIV M | E fur Anfangsphase (Ziel:
erstellen Hausw Einheitlichkeit)
3.2 Schilerinnen und Schiler
Zuteilung an Schuleinheiten § 42 Abs. 3 Ziff. 6] BR E M | BR = Bezirksrat als Rekursinst.
VSG E (evt. voribergehend) durch
Schulpflege, zuvor Ausschuss
Schilerbelange: Thema zu
'politisch’
Zuteilung der Schilerinnen und §44 Abs. 2lit.a | BR (E® E/V M |
Schiler an Klassen Ziff. 4 VSG abschl.
4. Padagogisches
4.1 Allgemeines
Schulprogramm § 42 Abs. 3 Ziff. E M M/A M/l [M fir inst. Elternmitwirkung
3, 843 Abs. 4 und gestitzt auf § 65 Abs. 2 VSV
§ 45 Abs. 2 VSG,
8§ 42 und § 65
Abs. 2 VSV
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Jahresplanung (Massnahmen zur |8 42 Abs. 3 Ziff. 3 I M M E
Umsetzung des Schulprogramms) |und § 45 Abs. 2
und § 47 Abs.2
VSG, § 43 VSV
Schulentwicklung Schuleinheiten M E/AINV
Schul-
entw.
Vorgaben Schulermitwirkung I E/V M M
4.2 Dispensation
Dispensationen: Grundlagen, § 29 VSV (E) E A M M I
Jokertag-Reglement
Dispensation bis zu zwei Tagen § 30 Abs.1 und E A
Abs. 3 VSV
Dispensation ab 3. Tag und bei BR* E*/I E/M A A
Ferienverlangerungen (inkl.
Schnupperlehren)
Dispensation vom Besuch BR* (E) del. E M/A A A
einzelner Facher abschl
4.3 Schullaufbahnentscheide
Schullaufbahnentscheide (Ubertritt,|§ 32 Abs. 1 VSG, | BR* M M M/A
Promotion, Umstufung) § 34 VSV
Schullaufbahnentscheide bei § 32 Abs. 1VSG,| BR* (E) del. E M M M/A
Uneinigkeit § 34 VSV abschl
Entscheide Uber Aufnahme oder |GO Art. 19 Ziff. (E) del. E M M A
Verbleib nicht im Flaachtal 13 abschl
wohnhafter SuS .
Vorzeitige Ausschulung § 3 Abs. 4 VSG BR* (E) del. E M M M/A
abschl
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Bedienungsanleitung Excel:
linke Randleiste, oben: Klick auf
'1' = nur Titel; Klick auf '2' = alles
sichtbar

Sortierung: Titelzeile je Funktion
ein aufklappbares Sortierungsfeld
Zusatzinfos (Bemerkungen): mit
Mauszeiger auf Zelle zeigen

Kantonale und

kommunale
Grundlagen

Bildungsdirekiion (BI)
Volksschulamt (VSA)

Bezirksrat (BR)

Schulpflege

Schulprasidium

Ressortvorstande

Ausschuss

Personelles

Schulerbelange u.
Soonderpéadagoqgik

Ausschuss

Bau- u. Raum-

kommission

Schulverwaltungs-

leitung

Mitarbeitende Dienste

Schulleitungs-

konferenz (SLK)

Schulleitung

Schulkonferenz (SK)

Lehrperson

Eltern

Bemerkungen

4.4 Disziplinarmassnahmen

Aussprache, Verweis, Versetzung
in andere Klasse, Wegweisung
vom Unterricht bis 2 Tage

8§52 Abs. 1lit. a
VSG, § 56 VSV

B

Py
*

*

E
abschl

m

M/A

Wegweisung vom fak. Unterricht,
voriibergehende Wegweisung vom
oblig. Unterricht bis max. 4
Wochen (Time-Out), Versetzung in
andere Schule, Entlassung aus der
Schulpflicht

§52 Abs. 1lit. b
VSG, § 57 VSV

(E)

del.E.*
abschl

Vorubergehende Wegweisung
vom oblig. Unterricht bis max. 12
Wochen (Time-Out).

§ 52a. VSG

erganzt, neue Bestimmung

Disziplinarmassnahmen
gegeniiber Eltern

§ 58 VSG

BR

Pras

M/A

4.5 Sonderpadagogische
Massnahmen

§ 35 VSG bis §
37 Abs 1 VSG,
Abs 2 VSG, VSM

sopad. Rahmenkonzept

Festlegung des sonderpadago-
gischen Angebots, Evaluation

M/AIV

Zuteilung der
sonderpéadagogischen Ressourcen
an die Schulen

§ 42 Abs. 4 VSG

(E)

Entscheidung Uber sonderpad.
Massnahmen
(Zuweisungsverfahren)

§ 37 VSG Abs. 1,
§ 24-28 VSM

Schulisches Standortgesprach
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Anordnung schulpsychologische [§ 38 VSG, § 25 BR* (E) del.E M M M/l
Abklarung (falls keine Einwilligung [VSM abschl
der Eltern fir Massnahme)
Entscheidung tUber sonderpad. § 39 VSG, § 26 BR* del.E M/A M/A | M/A |Rechtsverweise korrigiert
Massnahmen (bei Uneinigkeit) VSM abschl
Uberprifung und Verlangerung der [§ 40 VSG, § 28 BR* (E) del.E E/M/A E/M E/M
sonderpad. Massnahmen VSM abschl
Sonderschulung mit §37 Abs. 1u.2 BR* E I AV M/V M M M |E fur Anfangsphase (noch
Kostengutsprache (inkl. Aufsicht) |VSG, § 26 Abs. 4 RV Fin Neuland, nach Erfahrung evt.
VSM Del. an Ausschuss)
Uberwachung externe 8 40 VSG, § 28 BR* (E) I del. E M/V M M M |E fur Anfangsphase (noch
Sonderschulung VSM RV Fin Neuland, nach Erfahrung evt.
Del. an Ausschuss)
4.6 Schulsozialarbeit
Entscheid tGber das Angebot der E M/A M/A
Schulsozialarbeit
Evaluation SSA E M M M M gilt auch fir
Schulsozialarbeiter
Gefahrdungsmeldung (Kindswohl) E M/AIV M/AIV M |
an KESB

5. Finanzen, Administration,
Infrastruktur, Kommunikation

5.1 Allgemeines

Eltern und Schiler/innen

Vertretung der Schule in der | E M M
Offentlichkeit
Kommunikation und Information an E/NV E/V
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Bedienungsanleitung Excel:
linke Randleiste, oben: Klick auf
'1' = nur Titel; Klick auf '2' = alles
sichtbar

Sortierung: Titelzeile je Funktion
ein aufklappbares Sortierungsfeld
Zusatzinfos (Bemerkungen): mit
Mauszeiger auf Zelle zeigen

Kantonale und
Grundlagen
Bildungsdirektion (BI)
Volksschulamt (VSA)
Bezirksrat (BR)
prasidium
Ressortvorstande
Ausschuss
Personelles
Ausschuss
Schulerbelange u.
Soonderpadagoaqik
Bau- u. Raum-
kommission
Schulverwaltungs-
leitung
Mitarbeitende Dienste
Schulleitungs-
konferenz (SLK)
Schulkonferenz (SK)
Lehrperson
Bemerkungen

Q@
IS
c
=]
S
IS
]

~

Eltern

—|Schulpflege
m|Schul
< |Schulleitung

2
<
<

Inhalte durch Préas.
(Gesamtschule) und SL
(Schuleinheiten, Klassen)
Koordination Sitzungspléne E M/AINV | MIAIV | MIAIV \ M M/AIV Terminliste: Sitzungen,
Behorde, Ausschiisse, Klassenlager, Besuchstage,
Kommissionen; Jahresterminplan Gemeindevers. etc.

Homepage betreuen SteBe SV

Allgemeine und SteBe SV Vv M
Personaladministration
(Dossierfuhrung etc.)
Versicherungen (Sach- und E ANV M/AINV
Personalversicherungen)
Behdrdensekretariat (inkl. E E E E E E M/AINV Ausfiihrung von Auftragen nach
Schreiberaufgaben) Anordnung der Behdrde/n

Schularztliche und -zahnéarztliche PH, SteBe SV E M/V M/l M/ |
Betreuung (Schulgesundheit)

5.2 Finanzen
Erstellung und Berichterstattung zu|§ 118 ff. GemG, E M/V M \% M Vorbereitung durch
Rechnung, Voranschlag und § 42 Abs. 3 Ziff. 7 RV Fin Fin.V. Finanzkommission
Finanzplanung VSG und

Gemeinderecht
Rechnungsfihrung und Controlling [GeschO PH E M/V M \% M
RV Fin V Fin.V.

Verwaltung der zugeteilten Mittel |8 44 Abs. 2 lit. a E AV E E E V E
(in Abh&ngigkeit von der Ziff. 6 VSG RV Fin (Fin.V)
Finanzkomp.); § 118 ff. GemG,
Ausgabenbeschlisse GO, GeschO, PH
Spesenabrechnungen, EVO E gilt nur fir Behérden- und
Sitzungsgelder, Entschadigungen RV Fin Kommissionsmitglieder
etc.
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5.3 Infrastruktur
Planung und Begleitung von GeschO PH E M/ANV | M M
Bauprojekten und Projektgruppen
Bauadministration (inkl. (E) E/AIV Vv \Y Baukomm./RV Bau als
Bauprojektabrechnungen) (Fin.V.| Fin.V. Verw.Vorstand
)
Betreuung Liegenschafteninventar Vv Vv V
Fin.V
Unterhalt Immobilien und § 118 ff. GemG (E) E/AIV \Y A A
Einrichtungen (ohne ICT) GeschO PH A |Hausw
(Hans
Liegenschaftenadministration GeschO PH I anhand Nutzungsreglement(en)
(Vermietung etc.)
Planung und Unterhalt ICT E M/AIV | MV M Medienkonzept
Datensicherung, Datenschutz § 118 ff. GemG (E) E/V M Informatikkommission
GeschO PH
Toni Zindel/av 10/10 24.04.2015



